REGULAMIN ORGANIZACYJNY
Gminnej Biblioteki Publicznej w Walimiu

I. Postanowienia wstepne

§ 1

Gminna Biblioteka Publiczna w Walimu, zwana dalej , Biblioteka™ dziala na

podstawie:

- Ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie terytorialnym (Dz. U. z
2001r. Nr 142 poz.1591 z pdzniejszymi zmianami)

- Ustawy z dnia 25 pazdziemika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu
dziatalnosci kulturalnej, (tekst jednolity Dz. U. z 1997r. Nr 110 poz. 721 z
poZniejszymi zmianaimi)

- Ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach, (Dz. U. Nr 85, poz. 539
Z pozniejSZymi zimianami)

- Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. Nr 121, poz.
391 z pozniejszymi zmianami),

- Ustawy z dnia 26 listopada 1998 r. o finansach publicznych (tekst
jednolity Dz. qmz 2003r. Nr 15 poz. 148 z p6zniejszymi zmianami),

- Uchwaly Nr ... Rady Gminy z dnia #.%:%07. . w sprawie nadania statutu
Gminnej Bibliotece Publicznej w Walimiu wraz z zalaczonym statutem.

§ 2

Biblioteka jest instytucja kultury finansowana z budzetu gminy Walim,
/dochodéw wiasnycly oraz innych zrédel. Biblioteka posiada konto bankowe
w PKO BP S.A. o/ Walbrzych nr konta 83 1020 5095 0000 5702 0011
3456.

§ 3

Na czele Biblioteki stoi Dyrektor, powolywany i odwolywany przez Woijta
Gminy Walim.

§ 4
Dyrektor kieruje Biblioteka w ramach obowigzujacych przepiséw prawnych.

Jest odpowiedzia]ny za realizacj¢ zadan statutowych, planow dzialalnosci,
wlasciwa orgamzac;g pracy oraz racjonalne gospodarowanie $rodkami

rzeczowymi 1 finansowymi.
§ 5



Do zakresu dziatania Dyrektora Biblioteki nalezy w szczegonoscet:

a) kierowanie biezaca dziatalnoscia,

b) reprezentowanie Biblioteki na zewnatrz,

c) zarzadzanie majatkiem gminnym przekazanym do dyspozycji Biblioteki,

d) zatrudnianie i zwalnianie pracownikow,

¢) ustanawianie i odwolywanie pelnomocnikow,

f) wydawanie zarzadzen, instrukcji 1 polecen stuzbowych,

g) ustalanie rocznego planu dzialalnosci oraz rocznego planu finansowego,

h) sporzadzanie rocznego sprawozdama z dzialalnosci,

1) wystgpowanie, w zalezno$ci od potrzeb, z wnioskami o udzielenie dotacyi
na realizacje zadan objetych mecenatem panstwa i na dofinansowanie
biezacych zadan wiasnych.

II. Organizacja Biblioteki

§ 6

W skiad struktury organizacynej Biblioteki wchodza:
1. Biblioteka centralna — wypozyczalnia dla dorostych, wypozyczalnia
dziecigco — miodziezowa z czytelnig oraz magazyn ksiazek w Walimiu,
2. Filia Nr 1 w Zagorzu Slaskim,

3. Fiha Nr 2 w Dzie¢morowicach,
4. oraz punkty biblioteczne.
§ 7
Do zakresu zadan Biblioteki centralnej z wypozyczalniami 1 czytelnia

nalezy:

1. gromadzenie, opracowywanie, przechowywanie i konserwacja zbioréw

bibliotecznych, ze szczegdlnym uwzglednieniem materiatdéw dotyczacych

wiasnego regionu,

udostgpnianie zbioréw bibliotecznych na miejscu, wypozyczanie do domn

oraz prowadzenie wypozyczen miedzybibliotecznych,

3. organizowanie czytelnictwa i udostepnianie materialéw bibliotecznych

ludziom niepelnosprawnym,

prowadzenie dzialalnosci informacyjno — bibliotecznej,

podejmowanie réznych dziatan majacych na celu popularyzacje ksiazki

1 czytelnictwa szczegolnie wérdd dzieci 1 miodziezy,

6. wspoldzialanie z bibliotekami innych sieci, instytucjami upowszeolunama
kultury, z piacowkaml oswiatowymi oraz Innymi organizacjami
pomocnymi w rozwijaniu i zaspokajaniu potrzeb oswiatowych
1 kulturalnych spoleczenstwa,
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7.
8.

doskonalenie form i metod pracy bibliotecznej,
poradnictwo fachowe dotyczace posiadanych zbioréw 1 mozliwosci
korzystania z nich.

§ 8

Do zakresu filii bibliotecznych nalezy:

1.

b

Lh

~

gromadzenie, opracowywanie, przechowywanie 1 konserwacja zbiorow
bibliotecznych, ze szczegdlnym uwzglednieniem materialow dotyczacych
wlasnego regionu,

udostepnianie zbioréw bibliotecznych na miejscu, wypozyczanie do domu
oraz prowadzenie wypozyczen migedzybibliotecznych,

organizowanie czytelnictwa 1 udostepnianie materiatléw bibliotecznych
ludziom niepelnosprawnym,

prowadzenie dzialalnosci informacyjno — bibliotecznej,

podejmowanie roznych dziatan majacych na celu popularyzacje ksiazki

1 czytelnictwa szczegolnie wsrdd dzieci 1 mlodziezy,

wspdldziatanie z bibliotekami innych sieci, instytucjami upowszechniania
kultury, z placowkami o$wiatowymi oraz innymi organizacjami
pomocnymi w rozwijaniu i zaspokajaniu potrzeb o$wiatowych

1 kulturalnych spoleczenstwa,

doskonalenie form i metod pracy bibliotecznej,

poradnictwo fachowe dotyczace posiadanych zbioréw i mozliwosei
korzystania z nich.

§ 9

Pracownicy Biblioteki 1 filii bibliotecznych odpowiadaja za:

1. Przestrzeganie zasad organizacyjnych 1 porzadkowych
obowiazujacych w Bibliotece.

2. Prawidlowe organizowanie i usprawnianie metod pracy wlasnego
stanowiska.

3. Prawidlowe i planowe gromadzenie ksiggozbiorn z zakresu literatury
pigknej i popularmmonaukowe;.

4. Czuwanie nad prawidiowym ukladem ksigzek na polkach,
kwalifikowanie ksiazek do likwidacji, konserwacja ksiegozbioru,
przygotowanie ksiazek do oprawy introligatorskiej.



5. Aktualne prowadzenie kart zapisu czytelnika i kart czytelnika,
rewindykacja ksiazek — przetrzymywanych (wypisywanie 1 wysylanie
upomnien).

6. Utrzymywanie $cistej wspodlpracy ze szkotami 1 organizacjami
spolecznymi w zakresie organizowania imprez.

7. Organizowanie i czuwanie nad prawidiowym przebiegiem imprez
kulturalno ~ o$wiatowych takich jak: wieczory bajek, konkursy,
wystawy ksiazek, spotkania autorskie, lekcje biblioteczne itp.

8. Biezace prowadzenie dokumentacyi z zakresu pracy z czytelnikiem.

§ 10

Praca punktow bibliotecznych dotyczy:

1. udostepnianie zbioréw bibliotecznych na miejscu, wypozyczanie do domu

prowadzenie dzialalnosci informacyjno — biblioteczne;,

podeymowanie réznych dziatan majacych na celu popularyzacje ksiazki

1 czytelnictwa szczegoinie wsrdd dzieci 1 mlodziezy,

4. wspdldzialanie z bibliotekami innych sieci, instytucjami upowszechniania
kultury, z placowkami oswiatowymi oraz innymi organizacjami
pomocnyni w rozwijaniu i zaspokajaniu potrzeb oswiatowych
1 kulturalnych spoteczenistwa,

5. poradnictwo fachowe dotyczace posiadanych zbioréw i mozliwosci
korzystania z nich.
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III. Postanowienia koncowe

§ 11

Szezegolowy zakyes zadan okreslony jest w rocznych i okoliczno$ciowych
programach dziatalnos$ci.

§ 12

Tryb 1 sposéb wykonywania zadan okreslony jest w przepisach ogélnych,
resortowych oraz regulaminach bibliotecznych.
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